ROMANIA

CURTEA DE APEL CLUJ

ANUNT

Curtea de Apel Cluj organizeaza in datele de 25 —~ 26 noiembrie
2008, in conformitate cu dispozitile art. 22 alin. 1 si alin. 2 lit. f din
Regulamentul de ordine interioara al instantelor judecatoresti, raportat la
art. 24 alin. 1 din Hotararea nr. 126 alin. 1 pentru aprobarea
Regulamentului de organizare si desfasurare a concursului de ocupare a
posturilor vacante emisa de Plenul Consiliului Superior al Magistraturii,
concursul pentru ocuparea, pe durati determinati a urmatoarelor
posturi de grefier:

e 2 (doud) posturi la Judecatoria Cluj-Napoca
e 1 (un) post la Judecatoria Turda
e 1 (un) post la Judecatoria Bistrita

1. Concursul se va desfasura la sediul Curtii de Apel Cluj, in doua
etape:
e 25 noiembrie 2008 - sustinerea probei practice eliminatorii;
e 26 noiembrie 2008 - proba scrisa.

2. Cuantumul taxei pentru inscrierea la concurs este de 150 lei si se
achita la depunerea cererii de inscriere, la departamentul economic al
Tribunalului Cluj sau Tribunalului Bistrita-Nasaud.

3. Conditiile pentru inscrierea la concurs sunt cele prevazute de
dispozitiile art. 3 din Hotararea nr. 126/2007 emisa de Consiliul Superior al
Magistraturii pentru aprobarea Regulamentului de organizare i
desfasurare a concursului de ocupare a posturilor vacante de grefier la
instantele judecétoresti, respectiv, candidatii :

e au cetatenie roména, domiciliul Tn Romaéania si capacitate
deplina de exercitiu;

e nu au antecedente penale, nu au cazier fiscal si se bucura de o
buna reputatie;

e cunosc limba roméana;

e sunt apti din punct de vedere medical pentru exercitarea
functiei;

e au studii medii (bacalaureat);



* poseda cunostinte de operare pe calculator sau de
dactilografiere.
4. Dosarele de concurs se depun pana la data de 5 noiembrie 2008
in sensul celor ce urmeaza:
* la sediul Curtii de Apel Clu; pentru posturile vacante de la
Judecatoriile Cluj-Napoca si Turda;
e la sediul Tribunalului Bistrita-N&saud pentru postul vacant de Ia
Judecatoria Bistrita.
5. Cererea de concurs va fi insotita de urmétoarele acte:
¢ actul de identitate, in copie;
diploma de bacalaureat, in copie;
certificatul de cazier judiciar;
certificatul de cazier fiscal;
curriculum vitae;
adeverinta medicala din care sa rezulte c3 este apt pentru
exercitarea profesiei;
* doua fotografii color de dimensiuni 2/3 cm:
e recomandare privind profilul moral si profesional.
Copiile de pe actele mai sus mentionate vor fi legalizate la
notariat sau vor fi inso;ite de actele originale, pentru certificare.
6. Tematica si bibliografia sunt anexate.

Comisia de organizare




CURTEA DE APEL CLUJ

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA PENTRU SUSTINEREA CONCURSULUI
DE OCUPARE A POSTURILOR VACANTE DE GREFIER

PROCEDURA PENALA

I. Partea generala
L. Reguli de baza i actiunile in procesul penal
- Scopul si regulile de bazi ale procesului penal.
- Actiunea penala si actiunea civila in procesul penal.
2. Probele si mijloacele de proba
Dispozitii generale.
Mijloacele de proba.
3. Acte procesuale si procedurale comune
- Asistenta judiciara i reprezentarea
- Termenele
- Nulitatile
- Amenda judiciara
II. Partea speciala
1. Urmarirea penali
- Dispozitii generale
2. Judecata
- Dispozitii generale
- Judecata in prima instanta

PROCEDURA CIVILA

1. Competenta instantelor judecatoregsti
- Competenta materiala a instantelor judecatoresti
- Competenta teritoriala

2. Participantii la procesul civil
- Instanta de judecati (rolul activ al Judecatorului, alcdtuirea instantei,incidente
procedurale referitoare la compunerea si constituirea instantei
- Partile(conditiile pentru a fi parte in proces, coparticiparea procesuald,drepturile
s1 indatoririle procesuale ale partilor, participarea tertilor la judecatd,reprezentarea
partilor in procesul civil).
- Formele participarii procurorului in procesul civil.

3. Dispozitii generale de proceduri
- Actele de procedurd(notiune i clasificare,conditii  generale pentru
indeplinirea actelor de procedura, citarea $1 comunicarea actelor de procedura ,
nulitatea actelor de procedura.

4. Judecata in prima instanti
- Etapa scrisa (cererea de chemare in Judecata, intdmpinarea, cererea
reconventionald).



- Etapa dezbaterij ( sedinta de Jjudecata, exceptiile procesuale, administrarea
dovezilor, suspendarea Judecitii,perimarea, actele procesuale de dispozitie ale
partilor.

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciara, republicati cu modificarile si
completarile ulterioare.

TITLUL 1. Dispozitii generale .

TITLUL 11 Instantele Judecitoresti

TITLUL VI Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al
parchetelor.

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personaluluj auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoresti si al Parchetelor de pe linga acestea. (publicata in Monitorul
Oficial , Partea I ,nr.1197 din 14 decembrie 2004 ) cu modificirile ulterioare — integral

3. Regulamentul de ordine interioara al instantelor judecitoresti (Hotirarea
nr.387/2005 a Consiliuluj Superior al Magistraturii » publicatd in Monitorul Oficia]
,Partea I, nr.958 din 28. 10.2005), cu modificarile ulterioare.

CAPITOLUL 11 Dispozitii privind conducerea instantelor , atributiile

Jjudecitorilor, ale personalului auxiliar de specialitate si ale personalului din
departamentul economico-financiar si administratiy

SECTIUNEA A VIl-a . Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale
instantelor Jjudecitoresti.

SECTIUNEA a VIII-a . Evidenta activitatij instantei .

CAPITOLUL 111 . Destasurarea activitatii administrativ-judiciare a instantelor.
SECTIUNEA a Il-a. Activitatea premergatoare sedintei de judecati si de rezolvare a
lucrdrilor cu caracter administrativ.

SECTIUNEA a Ill-a. Activitatea In timpul sedintei de judecats.

SECTIUNEA a IV-a. Activitatea ulterioara incheierii dezbaterilor.

4. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor si
parchetelor aprobat prin Hotararea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al
Magistraturii, cu modificirile $i completdrile ulterioare,

In vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta legislatie i
lucrdri de specialitate ( cursuri universitare, tratate, monografii etc.), actualizate in
raport cu modificarile legislative intrate in vigoare pand la datq anuntdarii concursulyi,

BIBLIOGRAFIE

1. Codul de procedur penald

2. Codul de procedurd civili

3. Legea nr. 304/2004 privind organizarea Judiciard, republicati cu modificarile si
completarile ulterioare.



4. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langd acesteu ( publicatd in M.O. Partea
L onwr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificdrile ulterioare.

5. Regulumentul de ordine interioard al instantelor judecatoresti ( Hotdrdrea nr.
387/2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd in M.O. Partea I, nr. 958 din
28.10.2006), cu modificirile ulterioare.

6. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor si parchetelor
aprobat prin Hotardrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al
Magistraturii, cu modificarile si completarile ulterioare.

De asemenea, in vederea pregatirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta
legislatie si lucrari de specialitate ( cursuri universitare, tratate, monografii etc.),
actualizate in raport cu modificdrile legislative intrate in vigoare pdind lu data anuntdrii
concursului,



