ROMANIA

CURTEA DE APEL CLUJ
CABINETUL PRESEDINTELUI
P-ta Stefan cel Mare nr. 1

ANUNT

»  Curtea de Apel Cluj organizeaza in conformitate cu prevederile
Regulamentului privind organizarea si desfasurarea concursului de
promovare in functii de conducere a grefierilor, aprobat prin Hotararea
nr.182/2007 a Consiliului Superior al Magistraturii, modificat si
completat prin Hotararea C.S.M. nr. 633/02.04.2009, concursul pentru
ocuparea urmatorului post vacant de grefier cu functie de conducere:

e Grefier arhivar - sef la Judecdatoria Baia Mare

»  Concursul va avea loc in data de 12 decembrie 2011, ora 1190 ]a
sediul Curtii de Apel Cluj si va consta in sustinerea urmatoarelor probe:
» tlestare scrisd privind verificarea pregatirii profesionale;
* prezentarea unui proiect referitor la exercitarea atributiilor
manageriale specifice functiei pentru care candideaza;
> Conditiile pentru inscrierea la concurs sunt cele prevazute de
dispozitiile art. 7 lit. a si b din Hotararea C.S.M. nr. 182/29.03.2007,
cu modificarile si completarile ulterioare, iar indeplinirea acestora se
constata printr-un raport intocmit de catre presedintele instantei unde
candidatul isi desfasoara activitatea;
e Cererile de inscriere la concurs, insotite de curriculum vitae, de
raportul mai sus mentionat, precum si de orice alte acte pe care
candidatul le considera ca fiind relevante se depun pana la data de
28 noiembrie 2011, la sediul Curtii de Apel Cluj;
»  Proiectul referitor la exercitarea atributiilor manageriale specifice
functiei pentru care candideaza se depune la sediul Curtii de Apel Clyj
pana la data de 0S5 decembrie 2011, atat pe suport de hartie cat si in
format electronic;
»  Tematica si bibliografia de concurs, au fost stabilite prin Hotararea
Colegiului de conducere al Curtii de Apel Cluj nr. 12/2011, in
conformitate cu dispozitile art. 5 din Hotararea C.S.M. nr.
182/29.03.2007, cu modificarile si completarile ulterioare, fiind anexate
prezentului anunt.
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TEMATICA
Pentru sustinerea examenului
de promovare in functiile de conducere -
art. 5 din Hotéararea nr. 182/29 martie 2007 a C.S.M.

I. PROCEDURA PENALA
I. Partea generala

1. Competenta: - Felurile competentei; Incompatibilitatea, abtinerea si
recuzarea,;

2. Probele si mijloacele de proba: - Dispozitii generale; Mijloacele de proba;
3. Actele procesuale si procedurale comune: - Asistenta juridica si

reprezentarea; Citarea. Comunicarea actelor procedurale. Mandatul de
aducere; Termenele; Cheltuielile Judiciare; Nulitatile; Amenda judiciara;

II. Partea speciala:

1. Urmarirea penala: - Dispozitii generale;

2. Judecata: - Dispozitii generale; Judecata in prima instanta.

II. PROCEDURA CIVILA

1. Competenta instantelor judecatoresti: - Competenta materiala a
instantelor judecatoresti; Competenta teritoriala;
2. Participantii la procesul civil: - Instanta de judecata (rolul activ al

Judecatorului, alcatuirea instantei, incidente procedurale referitoare la
compunerea §i constituirea instantei); Partile (conditiile pentru a fi parte in
proces, coparticiparea procesuald, drepturile si indatoririle procesuale ale
partilor, participarea tertilor la judecati, reprezentarea partilor in procesul
civil); Formele participarii procurorului in procesul civil;
3.  Dispozitii generale de procedura:
- Actele de procedura (notiune si clasificare, conditii generale pentru
indeplinirea actelor de procedurd, citarea si comunicarea actelor de
procedura, nulitatea actelor de procedurs);
- Termenele procedurale (notiune si clasificare, duratd, decaderea si
repunerea in termen);

4. Judecata in prima instanta:
- Etapa scrisa ( cererea de chemare in judecata, intampinarea, cererea
reconventionald);
- Etapa dezbaterii (sedinta de judecata, exceptiile procesuale, administrarea
dovezilor, suspendarea judecitii, perimarea, actele procesuale de dispozitie
ale partilor).

III. ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de
specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea
(publicata in M.O. Partea I, nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificarile
ulterioare:

CAPITOLUL IV. Numirea, promovarea, suspendarea si eliberarea din functie a
personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al
parchetelor de pe langa acestea.

- SECTIUNEA 1. Numirea in functie.

- SECTIUNEA a II-a. Promovarea personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecéatoresti si al parchetelor de pe langa acestea.



- SECTIUNEA a Ill-a. Suspendarea din functie a personalului auxiliar de
specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea.

- SECTIUNEA a IV-a. Eliberarea din functie a personalului auxiliar de
specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea
CAPITOLUL VI. Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate
al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea.

CAPITOLUL VII. Raspunderea personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea.

2. Regulamentul de ordine interioara al instantelor judecatoresti aprobat
prin Hotararea nr. 387/2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, cu
modificarile ulterioare.

CAPITOLUL 1II. Dispozitii privind conducerea instantelor, atributiile
judecatorilor, ale personalului auxiliar de specialitate si ale personalului din
departamentul economico — administrativ:

- SECTIUNEA a VIl-a. Dispozitii privind activitatea compartimentelor
auxiliare ale instantelor judecatoresti

- SECTIUNEA a VIII - a. Evidenta Activitatii instantei.

CAPITOLUL 1II. Desfasurarea activititii administrativ — judiciare a
instantelor:

- SECTIUNEA a II-a. Activitatea premergatoare sedintei de judecata si
rezolvare a lucrarilor cu caracter administrativ.

- SECTIUNEA a Ill-a. Activitatea in timpul sedintei de judecata

- SECTIUUNEA a IV-a. Activitatea ulterioara inchiderii dezbaterilor.

- SECTIUNEA a V-a. Inregistrarea cererilor de apel sau de recurs si
Inaintarea dosarelor la instanta de apel sau de recurs

- Sectiunea a VI - a. Circuitul dosarelor restituite de instantele de apel sau de
recurs,

- SECTIUNEA a VIll-a. Eliberarea -certificatelor si a copiilor de pe acte.
Restituirea inscrisurilor originale.

- SECTIUNEA a XI-a. Gestionarea corpurilor delicte si a valorilor.

3. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetelor (Hotararea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a
Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial. Partea I,
nr. 382 din 6 mai 2005).
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De asemenea, in vederea pregatirii pentru concurs, candidatii vor putea
consulta legislatie si lucrari de specialitate (cursuri universitare, tratate,
monografii etc.), actualizate in raport cu modificarile legislative intrate in
vigoare pana la data anuntdrii concursului.



