ROMANIA

CURTEA DE APEL CLUJ
CABINETUL PRESEDINTELUI
P-ta Stefan cel Mare nr. 1

ANUNT

» Curtea de Apel Cluj organizeaza in data de 8 septembrie 2011,
in conformitate cu prevederile Regulamentului privind modul de
organizare si desfasurare a concursului pentru recrutarea
grefierilor-arhivari, a grefierilor registratori si a personalului conex,
aprobat prin Hotararea nr.185/2007 a Consiliului Superior al
Magistraturii, concursul pentru ocuparea urmatoarelor posturi:

e 1 post vacant de grefier - arhivar la Curtea de Apel Cluj;

e 1 post vacant de grefier - arhivar la Tribunalul Cluj;

e 1 post vacant — temporar (pe perioada determinata) de
grefier - arhivar la Judecdtoria Huedin;

e 1 post vacant de aprod la Tribunalul Cluj

> La concurs pot participa persoanele care indeplinesc
urmatoarele conditii:
e au cetatenie romana, domiciliul in Romania, capacitate
deplina de exercitiu;
e nu au antecedente penale, cazier fiscal; se bucura de o
buna reputatie;
e cunosc limba romana;
e sunt apte, din punct de vedere medical, pentru exercitarea
functiei;
¢ au studii medii (bacalaureat).
» Cererile de inscriere la concurs se depun pana la data de 30
august 2011, la sediul Curtii de Apel Cluj. Candidatii vor mentiona
in cerere, postul pentru care se inscriu la concurs.
» Cererea de inscriere va fi insotita de urmatoarele acte:
e cartea de identitate, in copie;
o certificatul de nastere si, dupa caz, certificatul de casatorie,
in copie;
¢ diploma de bacalaureat, in copie;
certificatul de cazier judiciar;
certificatul de cazier fiscal;
e curriculum vitae;
¢ adeverinta medicala din care sa rezulte ca este apt pentru
exercitarea profesiei;
e doua fotografii color cu dimensiuni 2/3 cm;
e recomandare privind profilul profesional si moral.




> Copiile actelor mai sus mentionate vor fi legalizate la notariat,
sau vor fi insotite de actele originale, pentru certificare

> Concursul va avea loc in data de 8 septembrie 2011, ora 1190,
la sediul Curtii de Apel Cluj si se va desfasura diferentiat, dupa
cum urmeaza:

Pentru cele 3 (trei) posturi vacante de grefier-arhivar, vor
fi sustinute doua probe:

e proba practica (eliminatorie) - pentru verificarea
cunostintelor de operare pe calculator;

e proba scrisa - pentru verificarea cunostintelor teoretice din
tematica si bibliografia anexata prezentului anunt.

Pentru postul vacant de aprod, va fi sustinuta o singura
proba:

e proba practica — ce va consta in realizarea unei lucrari
specifice postului ce urmeaza sa fie ocupat;
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TEMATICA
Pentru sustinerea examenului
de recrutare a grefierilor arhivari
art. 10 alin.3 din Hotararea nr. 185/29 martie 2007 a C.S.M.

. Dispozitii generale privind activitatea compartimentului arhiva
a instantelor judecatoresti (art.68-71 si 82 din R.O.1.1.J.).

. Raporturile de serviciu ale grefierului registrator cu publicul
(art.87-92 din R.O.1.1.J.).

. Atributiile ce revin arhivarului, repartizat la registratura
generala, registratura si arhiva instantelor sau sectiilor
acestora, prevazute in fisa postului (art.62 din R.O.1.1.J.).

. Intocmirea si pastrarea evidentei activitatii instantei (art.68-71
si 82-86 din R.O.1.1.J.).

. Activitatea grefierului arhivar premergatoare sedintei de
judecata (art.93-96 din R.O.1.1.J.).

. Inregistrarea cererilor de apel sau recurs si inaintarea la
instanta de apel sau recurs (art.111-114 din R.O.I.1.J.).

. Circuitul dosarelor restituite de instanta de apel sau recurs
(art. 115-116 din R.O.I.1.J.).

. Abaterile de la indatoririle de serviciu si sanctiunile
disciplinare ce se pot aplica (art.148-151 din R.O.1.1.J.).

. Procedura civila: Competenta instantelor judecatoresti:
competenta dupa materie (art. 1 - art. 4 Cpc); competenta
teritoriala (art. 5-16 Cpc); dispozitii speciale (art. 17-19 Cpc)

10. Participantii la procesul civil: Instanta de judecata (rolul

activ al judecatorului (art. 129 C.p.c.), alcatuirea instantei,;

Partile (conditiile pentru a fi parte in proces (art. 41- 44),

coparticiparea procesuala (art. 47-48), participarea tertilor la

judecata (art. 49 — 66 Cpc), reprezentarea partilor in procesul

civil (art. 67 - 72);

11. Dispozitii generale de procedura:



- Actele de procedura - art. 82 - 100 C.p.c. (notiune si
clasificare, conditii generale pentru indeplinirea actelor de
procedura, citarea si comunicarea actelor de procedura,
nulitatea actelor de procedura (art. 105-108 Cpc);

- Termenele procedurale (art. 101 — 104 C.p.c.) notiune si
clasificare, durata, decaderea si repunerea in termen;

12. Chemarea in judecata (art. 112-114 indice 1 Cpc)

13. Intampinarea (art. 115-118).

14. Cererea reconventionala (art. 119-120)

15. PROCEDURA PENALA - Partea generala: Actele procesuale
si procedurale comune; Asistenta juridici si reprezentarea;
Citarea; Comunicarea actelor procedurale; Mandatul de
aducere; Termenele; Cheltuielile Judiciare; Nulitatile; Amenda
judiciara;

16. Proba practica (eliminatorie), constand in verificarea

cunostintelor de operare pe calculator.

BIBLIOGRAFIE

» Regulamentul de ordine interioara al instantelor
judecatoresti (R.O.1.1.J.), aprobat prin Hotararea Consiliului
Superior al Magistraturii nr.387/22.09.2005, cu modificarile si
completarile ulterioare;

» Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate
al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea,
aprobat prin Hotararea Consiliului Superior al Magistraturii
nr.145/26.04.2005.

» Pentru procedura civila si procedura penala candidatii
vor consulta Codul de procedura civila, Codul de procedura
penala, precum si orice curs universitar cunoscut la nivel

national.



