ROMANIA

CURTEA DE APEL CLUJ
CABINETUL PRESEDINTELUI
P-ta Stefan cel Mare nr. 1

ANUNT

» Curtea de Apel Cluj organizeaza in datele de 13 - 14 januarie 2012,

in conformitate cu dispozitiille Hotararii Consiliului Superior al
Magistraturii nr. 126/2007, concursul pentru ocuparea urmatoarelor
posturi vacante de grefier cu studii medii:
¢ 2 posturi la Tribunalul Bistrita-Ndasaud;
* 2 posturi la Judecdtoria Bistrita, arondatd Tribunalului
Bistrita-Nasdud;
e 1 post la Judecatoria Nasdaud, arondatd Tribunalului
Bistrita-Nasaud;
¢ 1 post la Judecdtoria Baia - Mare, arondatid Tribunalului
Maramures;
» Concursul va avea loc la sediul Curtii de Apel Cluj si se va desfasura
in doua etape, dupa cum urmeaza:

e in 13 ianuarie 2012, ora 119 - proba practica eliminatorie, de

verificare a cunostintelor de operare pe calculator;

e in 14 ianuarie 2012, ora 11% - proba scrisa, pentru verificarea

cunostintelor teoretice
» Cuantumul taxei de concurs este de 150 lei si se achita la
departamentul economic al tribunalului la care se depune cererea de
inscriere.
»  La concurs pot participa persoanele care indeplinesc urméatoarele
conditii:

e au cetatenie romana, domiciliul in Romania si capacitate deplina

de exercitiu;



¢ nu au antecedente penale, nu au cazier fiscal si se bucura de o

buna reputatie;

cunosc limba romana;
sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;
au studii medii (bacalaureat);

poseda cunostinte de operare pe calculator sau de dactilografiere.

> Dosarele de concurs se depun pana la data de 26 decembrie 2011,

la sediul Tribunalului Bistrita-Nasiud respectiv la sediul Tribunalului

Maramures, dupa caz. Cererea de concurs tipizatd va fi insotita de

urmatoarele acte:

actul de identitate, in copie;

diploma de bacalaureat, in copie;

certificatul de cazier judiciar;

datele rezultate din evidenta operativa a organelor judiciare;
certificatul de cazier fiscal;

caracterizarea de la ultimul loc de munca sau, dupa caz,

caracterizarea de la unitatea de invatamant absolvita;

curriculum vitae;

adeverinta medicala din care sa rezulte ca este apt pentru

exercitarea profesie;

chitanta de achitare a taxei de inscriere la concurs.

> Copiile de pe actele mai sus mentionate vor fi legalizate la notariat

sau vor fi insotite de actele originale, pentru certificare.

»  Tematica si bibliografia sunt anexate.
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TEMATICA
Pentru sustinerea examenului
de ocupare a posturilor vacante de grefier
-art. 4 alin. 3 din Hotdrarea nr. 126/2007 a C.S.M.-

I. PROCEDURA PENALA

I. Partea generala

1. Competenta: - Felurile competentei; Incompatibilitatea, abtinerea si
recuzarea,

2. Probele si mijloacele de proba: - Dispozitii generale; Mijloacele de proba;
3. Actele procesuale si procedurale comune: - Asistenta juridica si
reprezentarea;  Citarea. Comunicarea actelor procedurale. Mandatul de
aducere; Termenele; Cheltuielile Judiciare: Nulitatile; Amenda judiciara;

II. Partea speciala:

1. Urmarirea penala: - Dispozitii generale;

2. Judecata: - Dispozitii generale; Judecata in prima instanta.

II. PROCEDURA CIVILA

1. Competenta instantelor judecatoresti: - Competenta materiald a

instantelor judecatoresti; Competenta teritoriala;
2. Participantii la procesul civil: - Instanta de judecati (rolul activ al
Judecatorului, alcatuirea instantei, incidente procedurale referitoare la
compunerea §i constituirea instantei); Partile (conditiile pentru a fi parte in
proces, coparticiparea procesuald, drepturile si indatoririle procesuale ale
partilor, participarea tertilor la judecata, reprezentarea partilor in procesul
civil); Formele participarii procurorului in procesul civil;
3.  Dispozitii generale de procedura:
- Actele de procedura (notiune si clasificare, conditii generale pentru
indeplinirea actelor de procedura, citarea si comunicarea actelor de
procedura, nulitatea actelor de procedura);
- Termenele procedurale (notiune si clasificare, duratd, decaderea si
repunerea in termenj;

4. Judecata in prima instanta:
- Etapa scrisd ( cererea de chemare in judecatd, intampinarea, cererea

reconventionala);



- Etapa dezbaterii (sedinta de judecata, exceptiile procesuale, administrarea
dovezilor, suspendarea judecitii, perimarea, actele procesuale de dispozitie
ale partilor);

III. ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de
specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea
(publicata in M.O. Partea I, nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificarile
ulterioare:

CAPITOLUL IV. Numirea, promovarea, suspendarea si eliberarea din functie a
personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al
parchetelor de pe langa acestea.

- SECTIUNEA 1. Numirea in functie.

- SECTIUNEA a IlI-a. Promovarea personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea.

- SECTIUNEA a Ill-a. Suspendarea din functie a personalului auxiliar de
specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea.

- SECTIUNEA a I[V-a. Eliberarea din functie a personalului auxiliar de
specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea
CAPITOLUL VI. Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate
al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea.

CAPITOLUL VII. Raspunderea personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea.

2. Regulamentul de ordine interioara al instantelor Jjudecatoresti aprobat prin
Hotararea nr. 387/2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, cu
modificarile ulterioare.

CAPITOLUL II. Dispozitii privind conducerea instantelor, atributiile
judecatorilor, ale personalului auxiliar de specialitate si ale personalului din
departamentul economico — administrativ:

- SECTIUNEA a VIl-a. Dispozitii privind activitatea compartimentelor
auxiliare ale instantelor judecatoresti

- SECTIUNEA a VIII - a. Evidenta Activitatii instantei.

CAPITOLUL 1II. Desfasurarea activitatii administrativ - judiciare a

instantelor:



- SECTIUNEA a Il-a. Activitatea premergatoare sedintei de judecata si
rezolvare a lucrarilor cu caracter administrativ.
- SECTIUNEA a Ill-a. Activitatea in timpul sedintei de judecata
- SECTIUNEA a IV-a. Activitatea ulterioara inchiderii dezbaterilor.
- SECTIUNEA a V-a. Inregistrarea cererilor de apel sau de recurs si
inaintarea dosarelor la instanta de apel sau de recurs
- SECTIUNEA a VI - a. Circuitul dosarelor restituite de instantele de apel sau
de recurs,
- SECTIUNEA a VIIl-a. Eliberarea certificatelor si a copiilor de pe acte.
Restituirea inscrisurilor originale.
- SECTIUNEA a XI-a. Gestionarea corpurilor delicte si a valorilor.
3. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetelor (Hotararea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a
Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial. Partea I,
nr. 382 din 6 mai 2005)
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De asemenea, in vederea pregatirii pentru concurs, candidatii vor putea
consulta legislatie si lucrari de specialitate (cursuri universitare, tratate,
monografii etc.), actualizate in raport cu modificarile legislative intrate in

vigoare pana la data anuntarii concursului.



